2008学年第二学期期末工作行事历
	周次
	工作安排
	负责处室

	第18周   （6.8-6.14）
	音乐、美术素质测评结果录入学籍管理系统。

体育素质测评结果录入学籍管理系统。

高一、高二周六上课（上周一课程）。
	教务处

	
	组织高三全体教师做09年高考试题及评析09年高考试卷。
	教研处

	
	高三学生办理毕业离校手续（6月11日 ，9：30—11：30）。                                                                                               学生评优评先工作。
	政教处

	
	完成中考网上阅卷的后勤、设备保障工作。

计算机各机房使用人员与总务处签订管理协议。

全校电脑及相关设备进行固定资产盘查。
	总务处                   信息处

	
	高三学生宿舍清理工作。
	总务处　政教处                                  

	第19周   （6.15-6.21）
	09年初中毕业生学业考试网上阅卷点（6.16－6.20）。

教职工学年度师德考核。

中学高级教师履职考核，骨干教师学年度目标考核。

教师专业技术学年度考核。
	校  办

	
	研究性学习指导师对学生研究性学习进行考核，结果录入学籍管理系统。

高一段6月17日(周三)、6月18日（周四）上午会考，其它时间照常上课。                                                                                   高二段6月17日（周三）下午二节课后学生回家复习；6月18日（周四）下午12：30—13：20学生返校参加会考，6月19日（周五）上午会考；6月19日（周五）下午及6月20日（周六）全天上课。
	教务处                         高一段                  高二段              

	
	检查教师教学教研工作手册
	教研处

	
	高三毕业典礼，（ 6月15日，9：30，鹿城文化中心）。

会考和期末考试的考纪和卫生教育 。                                会同总务处进行寝室、班级公物专项检查。

副（见习）班主任考评鉴定工作。
	政教处

	
	高一、高二代管费清算。

全校各处室资产盘存。
	总务处


	
	加拿大高中期末考（6月15日-19日）。                                             加拿大高中省考（高一英语，6月18日；高二历史地理，6月20日）。                                
	加拿大高中

综合处

	第20周   （6.22-6.28）
	各处室上交学期工作总结。
	校  办

	
	高一段、高二段期末考试（6月25日-26日，周四至周五）。                                                      高考上线考生填报志愿（6月25、26日）。                                                    图书馆、实验室学期总结、检查。
	教务处

	
	各教研组上交工作总结。
高三教师上交新课程实验第一轮工作总结（案例、论文、经验心得）。
学期教科研工作考评。
	教研处

	
	班级行规竞赛和班主任考评工作。

6月26日(周五)下午 16：00副（见习）班主任期末总结会。
	政教处

	
	高一、高二学生水电费收缴及教室、寝室公物检查
	总务处

	
	高一、高二教室多媒体检查
	信息处

	
	加拿大高中期末考（6月22日），省考（6月23日-25日）。                                                    加拿大高中毕业典礼彩排（6月26日，下午2点）。
加拿大高中毕业典礼（6月27日，下午2点）。                                                                                                          加拿大高中高三毕业作品展示（6月28日）。        
	加拿大高中
综合处

	
	全市学科骨干教师评比（6月23日）
	有关科室

	第21周   （6.29-7.5）
	教师教学期末考核。                                                                             班主任评语、任课教师模块修习记录，并录入学生学籍系统信息。
	教务处

	
	学校教科研工作总结。

制定暑期专业培训计划。
	教研处

	
	班主任期末例会（7月1日，周三，16：00 ）。                               高一、高二学生结业教育（7月2日,周四,9：00 ）。
	政教处

	
	暑期维修招标。
	总务处

	
	期末教工大会（7月2日，15：00）。
	校  办

	
	暑期开始（7月3日）。
	


